1. melléklet

Balatonfiiredi K6zoés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Milikodési Szabalyzata

1. A koltségvetési szerv egységes szerkezetll alapitd okiratat Balatonfured Varos
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a .../2025. (....) sz. hatarozataval,
Balatonsz6lés Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a .../2025. (....)
hatarozataval, Dorgicse Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a .../2025.
(....) sz. hatarozataval, Pécsely Kdzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a
..12025. (....) sz. hatarozataval és Vaszoly Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-
testllete az .../2025. (....) hatarozataval hagyta jova.

2. A koltségvetési szerv alapité okiratanak

a) kelte: 2023.06.19.
b) szama: 1/648-17/2023
Az alapitas idépontja: 1990.09.30.

2.1. Alaptevékenység allamhaztartasi szakagazati besorolas:
841105 Helyi nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
2.2. Alaptevékenység f6 TEAOR kodja: 8411 Altalanos kézigazgatas
2.3. Bankszédmlaszam: 11748069-15734154
2.4. Torzskonyvi azonositészam (PIR): 429201
2.5. Addazonosité szam: 15429207-2-19
2.6. KSH szam: 15429207-8411-325-19
2.7. Allamhaztartasi egyedi azonositd (AHTI): 722766

3. A Hivatal jogallasa, jogkore, kozfeladata:

3.1. A Hivatal jogi személyiséggel és 6nallo gazdasagi szervezettel rendelkezé
kéltségvetési szerv.

3.2. A Hivatal az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az alébb felsorolt kéltségvetési
szervek tekintetében latjia el az allamhaztartasrol szolé térvény vegrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (X11.31.) Korm.rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti (gazdasagi
szervezeti) feladatokat:

¢ Balatonfiired Véaros Onkormanyzata, tovabbéa az éltala alapitott és fenntartott
intézmények
— Balatonfiiredi K6zés Onkormanyzati Hivatal;
— Balatonfiiredi Varosi Szakorvosi Rendelbintézet;
— Liptak Gabor Varosi Kényvtar;
— Balatonfiiredi Varosi Bolcséde és Mini Bélcséde;
¢ Balatonfiiredi Tébbcélu Tarsulas, tovabba az altala fenntartott kéltségvetési
szervek
— Balatonfiiredi Szocialis Alapszolgaltatasi Kézpont
e Balatonfiiredi Kbézoktatasi Intézményfenntarté Tarsulas, tovabba az altala
fenntartott kbltségvetési szervek:
- Balatonfiiredi Kiserdei Ovoda;
- Balatonftiredi Ovarosi Ovoda;
- Balatonfiiredi Tiindérkert Ovoda;
¢ Balatonfiiredi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.
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3.3. A Hivatal kbzfeladata: a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szélo 2011.
évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdése alapjan ellatja
az altalanos illetékességi terliletén talalhatd &bnkormanyzatok miikbdésével,
valamint ezen Onkormanyzatok polgarmestereinek vagy a jegyz6 feladat- és
hataskérébe tartozé (gyek dontésre valo elbkészitesével es végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kbézremlikbdik az Gnkormanyzatok egymas
kézotti, valamint az  allami  szervekkel tértené  egydttmiikbdésének
6sszehangolasaban.

4. A Kkoltségvetési szerv kormanyzati funkcié szerinti besorolt
alaptevékenysége:

3.1. 011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

3.2. 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

3.3. 011220 Ado6-, vam — és jovedéki igazgatas

3.4. 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

3.5. 013330 Palyazat-és tamogataskezelés, ellendrzés

3.6. 013350 Az oOnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

3.7. 013360 Mas szerv részére végzett pénzugyi-gazdalkodasi, Uzemeltetési,
egyeb szolgaltatasok

3.8. 016010 Orszaggyuilési, Onkormanyzati es europai parlamenti
képviselbvalasztasokhoz kapcsolddo tevéekenysegek

3.9. 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

3.10. 016030 Allampolgarsagi tigyek

3.11. 031030 Kozterllet rendjének fenntartasa

3.12. 041232 Start-munka program - Téli k6zfoglalkoztatas

3.13. 041233 Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatas

3.14. 084070 A fiatalok tarsadalmi integraciojat segité struktura, szakmai
szolgaltatasok fejlesztése, mikodtetése

3.15. 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

5. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése:

4.1. A koltségvetési szerv belsb szervezeti egységeinek elnevezése: osztaly

4.2. A koltségvetési szerv osztalyai:
a) Szervezési, Hatosagi és Vagyongazdalkodasi Osztaly
b) Kirendeltség Iranyitd Osztaly
c) Mivel6dési, Oktatasi, Sport és Idegenforgalmi Osztaly
d) Varosi Kincstar
e) Adougyi Osztaly
f) Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly

4.3. A Balatonfiiredi K6zos Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete a Varosi
Kincstar, a Szervezési, Hatdésagi és Vagyongazdalkodasi Osztaly,
Kirendeltség Iranyitd Osztaly.

4.4. A Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitésének abrajat a
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
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4.5. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
5. A koltségvetési szerv miikodési rendje:

5.1. A Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységei és a jegyz6
kdzvetlen vezetése és ellen6rzése ala tartoz6 munkatarsak feladatellatasnak
koordindlasa a jegyz6 feladata, az altala meghatarozott koérben az aljegyz6
kbzremiikddésével. A Balatonfiredi Kozos Onkormanyzati Hivatal Osszesitett
létszama tekintetében az egyes osztalyok létszaman felul kell figyelembe venni a
jegyz6t és az aljegyzét.

5.2. A jegyz6 az altala havi gyakorisaggal tartott jegyzdi értekezletek soran hatarozza
meg a szervezeti egyseégek és a kozvetlen vezetése és ellenbrzése ala tartozo
munkatarsak altal ellatand¢ feladatok szempontrendszerét és a hataridéket.

5.3. A 4.2. pont szerinti szervezeti egységek kozvetlen vezetését és ellendrzéseét
hatarozatlan id6re szo6l6 vezetdi kinevezéssel rendelkez6 koztisztvisel6k latjak el.

5.4. Az osztalyok munkatarsai masik osztaly munkatarsaival az osztaly vezet6jének
elézetes hozzajarulasaval a feladatok ellatasa soran egymassal kozvetlen
kapcsolatot tarthatnak, kivéve, ha az osztaly vezet6je a kapcsolattartas egyéb
formajat hatarozza meg.

5.5. A koltségvetési szerven Kkivuli kapcsolattartasra a szervezeti egység
feladatkorében a vezet6i kinevezéssel rendelkezé koztisztvisel6 (a tovabbiakban:
vezetd) jogosult. A vezetd tavolléte esetére a jegyz6 jogosult a kapcsolattartasra.

6. A koltségvetési szerv munkarendje:

6.1. A Balatonfiredi Kézds Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6inek és a Munka
Torvénykonyve hatalya alatt all6 munkavallaléinak munkaideje heti negyven éra.
6.2. A hivatali munkaid6:
a) hétfé — csutortdk: 7.30 oratél 16.00 oraig
b) péntek: 7.30 6ratdl — 13.30 éraig.
6.3. A Balatonfiiredi Kozés Onkormanyzati Hivatal Gigyfélfogadasi rendje:
a) Balatonfureden: hétfén és pénteken: 8.00 o6ratél 12.00 oraig
b) Balatonsz6l6son és Pécselyen:
ba) hétfén és szerdan: 8.00 6ratédl 12.00 éraig és 13.00 oratdl 16.00 6raig
bb) pénteken: 8.00 oratdl 12.00 éraig
c) Dorgicsén és Vaszolyon:
ca) kedden és csutortokon: 8.00 oratol 12.00 éraig és 13.00 ératdl 16.00 oraig
cb) pénteken: 8.00 6ratdl 12.00 6raig

7. A koztisztvisel6 és munkavallalé feladatkore ellatasanak szabalyozasa:

7.1. A Balatonfiredi Koézés Onkormanyzati Hivatal koztisztviselje és
munkaviszonyban all6 munkavallaloja altal ellatand6 feladat-és hataskoroket,
valamint a helyettesités rendjét a munkakari leiras tartalmazza.

7.2. Az aktudlis feladatrendszer és a munkakéri leirasok 0Osszhangjanak
biztositasardl a jegyz6 gondoskodik.

7.3. A vezet6i kinevezéssel nem rendelkezd koztisztviseld, munkaviszonyban allé
munkavallaldo munkakori leirasanak elkészitésérél és aktualizalasardl a szervezeti
egység vezet6je gondoskodik.
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7.4. A vezet6i kinevezéssel és a jegyz0 kOzvetlen vezetése és ellen6rzése ala
tartozé munkatarsak munkakori leirasanak elkészitéserdl és aktualizalasardl a jegyz6
gondoskodik.

8. A koltségvetési szerv vezetdjének helyettesitése, a gazdasagi vezetd
helyettesitése:

8.1. A jegyz6 helyettesitésére a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011.
évi CLXXXIX. torvény rendelkezése az iranyado.
8.2. A gazdasagi vezetd helyettese: a koltségvetési csoportvezetd.

9. A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjére a kozszolgalati tisztvisel6krol
sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezése az iranyado.

10. A koltségvetési szerv altalanos feladatai:

10.1. A Balatonfliredi Kézos Onkormanyzati Hivatal el6segiti Balatonfiired Varos
Onkormanyzatanak Képvisel6-testllete, Balatonsz6l6s Kézség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete, Dorgicse Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete,
Pécsely Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete, Vaszoly Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete, a polgarmesterek, az alpolgarmesterek, a
nemzetiségi onkormanyzat, a bizottsagok és a jegyz6 feladatellatasanak
eredményességét az alabbiak szerint:

10.1.1. A Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal dontés-el6készits, szervezd,
végrehajtd, ellen6rz6 tevékenységet folytat a varos és a kozségek lakossaga
erdekében.

10.1.2. A Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal kdztisztvisel6je gyakorolja a
térvényben, térvényi felhatalmazas alapjan megalkotott jogszabalyban meghatarozott
hataskorét. A jegyz6, a Balatonfiiredi K6zés Onkormanyzati Hivatal ligyintézéje dont
a torvényi felhatalmazas alapjan ra atruhazott hataskoérben.

10.2. A Képvisel6-testuletek, a polgarmesterek, az alpolgarmesterek, a nemzetiségi
onkormanyzat, a bizottsagok mikodésével dsszefliggd feladatok:

10.2.1. a Balatonfiiredi Kézos Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i szakmailag
elbékészitik a testuleti elbterjesztéseket,

10.2.2. segitik a képviselbk munkajat, jogaik gyakorlasat és kotelezettségeik
teljesitését,

10.2.3. dontésre el6készitik a polgarmesterek hatdsagi, onkormanyzati és vezetdi
feladatai ellatasahoz kapcsolodé lgyeket, szervezik azok végrehajtasat, dontésre
elbkészitik a torvényi felhatalmazas alapjan alpolgarmesterre atruhazott hataskorbe
tartozo Ugyeket, szervezik azok végrehajtasat,

10.2.4. ellatjiagk az Onkormanyzat tulajdonosi részvételével mikddé gazdasagi
tarsasagokat érintben a tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatos dontés-
el6keészitési, végrehajtas-szervezési feladatokat.

10.3. Dontésre el6készitik a jegyz6 allami, onkormanyzati, allamigazgatasi hatésagi,
vezetdi feladatai ellatasahoz kapcsolodo ugyeket, szervezik azok végrehajtasat.

11. Az osztalyok részletes feladatjegyzéke:

11.1. Szervezési, Hatésagi és Vagyongazdalkodasi Osztaly:
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11.1.1. Balatonfired Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testilete, a
polgarmester, az alpolgarmesterek, a nemzetiségi Onkormanyzat, a
bizottsagok, a képvisel6k, a jegyz6 munkajahoz kapcsol6dd szervezési,
ugyviteli és informacios tevékenységek ellatasa;

11.1.2. nyilvantartast vezet a képviselG-testuleti, bizottsagi, nemzetiséqi
onkormanyzati dontésekrdl,

11.1.3. kihirdeti a képvisel6—testllet rendeleteit, kozzéteszi a hatarozatait;

11.1.4. szervezi a valasztasok és orszagos népszavazasok lebonyolitasat, és
a helyi népszavazas lebonyolitasat;

11.1.5. feladata a polgari védelemi szolgalattal kapcsolatos, a torvény alapjan
polgarmesteri hataskorbe tartoz6 egyedi dontések el6készitése;

11.1.6. dontésre el6késziti a kozszolgalati tisztvisel6kkel, munkavallalokkal,
kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos személyi ugyeket, onalléan, vagy az
erintett osztalyok bevonasaval gondoskodik a dontések végrehajtasarol;

11.1.7. vezeti és folyamatosan karbantartja a személyugyi nyilvantartasokat;

11.1.8. elkésziti, és évenként aktualizdlia a Balatonfuredi Koézo6s
(")nkorményzati Hivatal oktatasi tervét;

11.1.9. szervezi a tovabbképzéseket és a kikuldetések lebonyolitasat;

11.1.10. kezeli a koltségvetési szervek vezet6jét eérint6 személyi
nyilvantartasokat;

11.1.11. Gzemelteti az informatikai mlUszaki infrastrukturat;

11.1.12. rendszergazdai feladatokat lat el;

11.1.13. karbantartja a szamitastechnikai eszkozoket, uUj szamitastechnikai
eszko6zOk vasarlasa esetén belizemeli azokat;

11.1.14. ellatja a helyi esélyegyenléségi program el6készitésével kapcsolatos
feladatokat;

11.1.15. el6késziti a kdzteruletek hasznalataval kapcsolatos dontéseket;

11.1.16. elldtja a tarsashazak torvényességi fellgyeletével kapcsolatos
feladatokat;

11.1.17. ellatja a balatonfuredi jelképek és Balatonflired név hasznalataval
kapcsolatos dontések elokészitését;

11.1.18. ellatja vagy dontésre elbkésziti a jegyzd hataskorébe tartozé
altalanos igazgatasi feladatokat és hatdsagi Ugyeket:

a) birtokvédelmi Ugyeket

b) hagyatéki Ugyeket

c) koérnyezetvédelmi, helyi természetvédelmi és Aallatvédelmi és
mez6gazdasagi hatdsagi ugyeket

d) kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos ligyeket

e) szallashely Uzemeltetési tevékenységgel kapcsolatos ugyeket

f) a telepengedéllyel kapcsolatos ligyeket

g) a kutfurassal és egyedi szennyvizkezel6i berendezéssel kapcsolatos
ugyeket

h) szocialis és gyermekveédelmi ugyek

i) cimnyilvantartassal kapcsolatos Ugyek

j) tarsashaz felugyelet ellatasa

k) anyakdnyvi Ugyek

1) kozterulet-fellgyelettel kapcsolatos Ugyek

m) terlletrendezés, telepllésképi eljarassal kapcsolatos Ugyek

n) tulajdonosi, kdzutkezel6i hozzajarulas

0) behajtasi engedélyek kibocsatasa
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p) kozteruletbontas

11.1.19. ellatja a Balatonfiredi Kdzés Onkormanyzati Hivatal (gyirat —
kezeléssel és postazassal kapcsolatos feladatait;

11.1.20. kapcsolatot tart az onkormanyzati képviselGkkel, bizottsagok
elnokeivel;

11.1.21. gondoskodik a Balatonfiiredi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal targyi
eszkdzeinek karbantartasaral;

11.1.22. gondoskodik a Balatonfiredi Kodzdés Onkormanyzati Hivatal
tulajdonaban vagy Uzemeltetésében 1év6 gépjarmivek Uzemeltetésérdl és
karbantartasarol;

11.1.23. gondoskodik a K6zosségi Haz gondnoki feladatainak ellatasarol;

11.1.24. 6sszeallitja az éves kdzbeszerzési tervet;

11.1.25. figyeli a hazai és unios palyazatokat, el6késziti az azokon torténd
részvételt, ellatia az elnyert tamogatas felhasznalasaval kapcsolatos
feladatokat;

11.1.26. ellatia a benyujtott palyazatok dokumentalasat, vezeti a
nyilvantartasokat;

11.1.27. ellatia a Balatonfiredi Kozdés Onkormanyzati Hivatalon belli
beszerzésekhez kapcsolddo koordinaciot;

11.1.28. lefolytatja a feladatkdrébe tartozo egyes beszerzési eljarasokat;

11.1.29. elkésziti a kdzbeszerzésekhez szikséges beszamolokat;

11.1.30. megirja egyes kodzbeszerzéseknél a megbizott kulsé szervezettel a
szukséges szerz6déseket, ellendrzi azok teljesilését;

11.1.31. elkésziti a Képviselb-testulet részére a kozbeszerzésekrdl szolo éves
tajékoztatot;

11.1.32. eleget tesz a kozbeszerzési eljarashoz szukséges dokumentalasi
kotelezettségeknek;

11.1.33. nyilvantartast vezet a kozbeszerzésekrdl;

11.1.34. végzi az dnkormanyzat(ok) forgalomképes vagyonanak legcélszeriibb
hasznositasat;

11.1.35. koordinalja a befektetési és vallalkozasi tevékenységet;

11.1.36. el6zetes célszerlségi vizsgalatot végez, megvalodsithatdosagi
tanulmanyokat készittet;

11.1.37. lebonyolitja a képviselb-testilet, a Pénzlgyi és Gazdasagi Bizottsag
€s a polgarmester palyazati kiirasait, dontésre el6késziti a beérkezett
palyazatokat;

11.1.38. szervezi az dnkormanyzati vagyonnal kapcsolatos Uzemeltetési és
karbantartasi feladatokat;

11.1.39. kezdeményezi az Onkormanyzati vagyonnal valdé eredményes
gazdalkodas szempontjabdl szukséges dontések meghozatalat;

11.1.40. el6készit6 targyalasokat szervez, azokon részt vesz;

11.1.41. nyilvantartja Balatonfired Varos Onkormanyzata forgalomképtelen és
forgalomképes vagyonkorét (vagyonkataszter);

11.1.42. lefolytatja az ingatlanokkal kapcsolatos féldhivatali eljarasokat;

11.1.43. a vagyon hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos feladatok

ellatasa;

11.1.44. biztositja az dnkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagokban
valoé részvételt, figyelemmel kiséri azok alakulasat;

11.1.45. koordinalja az onkormanyzati tulajdonu lakasok bérbeadasaval, a
bérleti jogviszony megszuntetésével kapcsolatos dontések elbkészitését;
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11.1.46. ellatja a hirdetmények kifiggesztését, zaradékolasat és tovabbitasat;

11.1.47. ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat;

11.1.48. ellatja az anyakonyvi feladatokat;

11.1.49. dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo telepuléskeépi
véleményezési-, bejelentési — és kotelezési eljarassal kapcsolatos ugyeket;

11.1.50. el6késziti a kdzutkezel6i hozzajarulassal kapcsolatos dontéseket;

11.1.51. elldtia a szépkoruak jubileumi koszontéséhez kapcsolodo
adminisztrativ feladatokat;

11.1.52. ellatia a szocialis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi, valamint az
egészsegugyi ellatast érintdé ugyekkel kapcsolatos onkormanyzati dontések
elbkészitését és vegrehajtasat;

11.1.53. végzi a helyi 6énkormanyzati rendeletben foglalt telepulési
tamogatasokkal, a gyermekek ellatasaval kapcsolatos feladatokat;
el6kesziti a koztemetésre vonatkozo donteést;

11.1.54. végzi a kornyezettanulmanyok elkészitését;

11.1.55. elldtja a Balatonfluredi Toébbcélu Tarsulas és a Balatonfiredi
Kozoktatasi Intézményfenntarté Tarsulas tarsulasi tanacsanak munkajahoz
kapcsolddo szervezési, Ugyviteli, jogi és informacids tevékenységet;

11.1.56. gondoskodik a polgarmester és a jegyz6 melletti titkari feladatok
ellatasarol;

11.1.57. ellatja a cimképzéssel kapcsolatos feladatokat;

11.1.58. dontésre elbkésziti a jegyz6 hataskorébe tartozéd 3,5 tonna
megengedett legnagyobb 0ssztomeget meghalado gépjarmi elhelyezésére
vonatkozo hatésagi bizonyitvanyokat;

11.1.59. biztositja a tevékenységi korébe tartoz6 — jogszabaly altal elGirt —
statisztikai adatszolgaltatast;

11.1.60. Balatonfured Varos terlletén a kozterulet-feligyeletrél szélo
térvényben meghatarozott feladatokat:

a) a kozteruletek jogszeri hasznalatanak, a kozteruleten folytatott
engedélyhez vagy kozutkezel6i hozzajarulashoz kotott teveékenység
szabalyszerlségének ellendrzését,

b) ellatja a kdzterllet rendjére és tisztasagara vonatkozé jogszabaly altal
tiltott tevékenység megel6zését, megakadalyozasat, megsziuntetését, vagy
szankcionalasat,

c) kdzremUkodik a kdzrend és a kozbiztonsag érdekében,

d) elldtia a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak
ellen6rzését

11.1.61. kdzremlkodik az osztaly feladatellatasat érinté szabalyzatok
el6készitésében;

11.1.62. kdzrem(ikddik a népegészségugyi feladatok ellatasaban.

11.2. Az osztaly tevékenységét a jegyz6 kozvetlen vezetésével végzi.
11.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 26 6

12.1. Kirendeltség Iranyité6 Osztaly Balatonsz6l6s, Dorgicse, Pécsely és
Vaszoly kozségek vonatkozasaban:

12.1.1. ellatja a képvisel6—testuletek a polgarmesterek, az alpolgarmesterek, a
bizottsagok, a képvisel6k munkajahoz kapcsolodd szervezési, ugyviteli és
informacios tevékenységet;
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12.1.2. ellatia a képvisel6 testuletek és bizottsagok elbterjesztéseinek
el6készitését, nyilvantartast vezet a képvisel6—testlleti és bizottsagi
dontésekrdl;

12.1.3. kihirdeti a képvisel6—testllet rendeleteit, kozzéteszi a hatarozatait;

12.1.4. szervezi a valasztasok és orszagos népszavazasok lebonyolitasat, és
a helyi népszavazas lebonyolitasat;

12.1.5. el6késziti a kozterlletek hasznalataval kapcsolatos dontéseket;

12.1.6. ellatja vagy dontésre el6késziti a jegyz6 hataskorébe tartozé altalanos
igazgatasi feladatokat és hatdsagi ugyeket:

a) hagyatéki tigyeket

b) kornyezetvédelmi, helyi természetvédelmi és allatvédelmi és
mezd&gazdasagi hatdsagi ugyeket

c) kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos ugyeket

d) szallashely Uzemeltetési tevékenységgel kapcsolatos Ugyeket

e) a telepengedéllyel kapcsolatos Ugyeket

f) az adok maodjara behajtand6 kdvetelések behajtasaval, nyilvantartasaval,
konyvelésével, utalasaval és adatszolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat
g) kiallitja a feladatkorébe tartozé hatdsagi bizonyitvanyokat

h) szocialis és gyermekveédelmi ugyek

i) cimnyilvantartassal kapcsolatos Ugyek

j) anyakonyvi ugyek

k) koztertlet-fellgyelettel kapcsolatos ligyek

12.1.7. el6késziti az 6nkormanyzatok koltségvetési rendeleteit;

12.1.8. ellatia az oOnkormanyzatok koltségvetési, tervezési, szamviteli,
pénzellatasi feladatait;

12.1.9. ellatja a hazipénztarak mikodésével kapcsolatos feladatokat;

12.1.10. ellatja a kimen6 szamlazast, és a kovetelések nyilvantartasat;

12.1.11. elldtjia az allamhaztartasi torvény elbirasainak megfeleléen a
kotelezettségvallalasok nyilvantartast;

12.1.12. el6késziti az 6nkormanyzatok zarszamadasi rendeleteit;

12.1.13. elvégzi a Nemzeti Adé-és Vamhivatal, az Allami Szamvevészék és a
Magyar Allamkincstar részére nyujtandé adatszolgaltatast;

12.1.14. nyilvantartja, elkésziti az addbevallasokat és teljesiti az allami
adbdhatosaggal szembeni kotelezettségeket;

12.1.15. nyilvantartia az Onkormanyzati vagyont, egyeztetést végez a
vagyonkataszteri nyilvantartassal;

12.1.16. adatot szolgaltat a beruhazas-statisztikai jelentés elkészitéshez;

12.1.17. ellatia az oOnkormanyzatok kozponti tamogatasanak igénylését,
elszamolasat,

12.1.18. kozremiikddik az Onkormanyzati feladatellatast segité palyazatok
el6készitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak ellenérzésében és a
palyazati forras elszamolasaban,;

12.1.19. ellatjia a kirendeltségek Ugyiratkezelésével, az iktatassal,
irattarozassal és postazassal kapcsolatos feladatait;

12.1.20. ellatja a helyi addval kapcsolatos feladatokat;

12.1.21. ellatja az adodigazolas kiallitdsaval, valamint a koltségmentesség
engedélyezéséhez a vagyoni korulményekre vonatkozé igazolas
kiallitasaval kapcsolatos feladatokat;
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12.1.22. ellatja az elektronikus Ugyintézéssel kapcsolatos nyomtatvanymintak
karbantartasat, szerkesztését és az elektronikus uton bekuldott ugyiratok
feldolgozasat;

12.1.23. ellatja a hatésagi hirdetmények kifliggesztését, zaradékolasat és
tovabbitasat;

12.1.24. ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat;

12.1.25. ado -és értékbizonyitvanyt allit ki;

12.1.26. dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo telepuléskeépi
véleményezési-, bejelentési — és kotelezési eljarassal kapcsolatos ugyeket;

12.1.27. el6késziti a kozutkezel6i hozzajarulassal kapcsolatos dontéseket;

12.1.28. gondoskodik az Ovodai nevelésben részvételre kotelezettek
nyilvantartasarol;

12.1.29. dontésre elbkésziti az dvodai felvételekkel, kérelmekkel kapcsolatos
jegyzdi hataskorbe tartozé ugyeket és gondoskodik a végrehajtasrol,

12.1.30. biztositja a tevékenységi korébe tartoz6 — jogszabaly altal elGirt —
statisztikai adatszolgaltatast;

12.1.31. koOzremUkodik az osztaly feladatellatasat érintdé szabalyzatok
el6keszitésében.

12.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével végzi.
12.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 11 6

13.1. A Miivel6dési, Oktatasi, Sport és Idegenforgalmi Osztaly:

13.1.1. kdzremikddik a bdlcsbédei, kéznevelési, oktatasi feladatokat érint6
szakmai dontések el6készitésében;

13.1.2. szoros szakmai kapcsolatot tart és egyuttmikodik a varos
bdlcsédéjével, valamint a koznevelési és oktatasi intézményekkel;

13.1.3. koordinalja a bolcsbde, valamint az 6vodak szakmai tevékenységeét.

13.1.4. az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasat ellenérzi,
nyomon koveti;

13.1.5. dontésre el6késziti az 6vodai felvételekkel, kérelmekkel kapcsolatos
jegyzdi hataskorbe tartozé ugyeket és gondoskodik a végrehajtasrol,

13.1.6. szakmailag szorosan egyuttmuikodik és kapcsolatot tart a
Balatonfuredi Tankertleti Kdzponttal, a Veszprém Megyei Kormanyhivatal
Balatonfuredi Jarasi Hivatalaval, az Oktatasi Hivatallal, valamint az Emberi
Eréforrasok Minisztériumanak oktatast, kdznevelést érintd osztalyaival;

13.1.7. elbkésziti és lebonyolita a BURSA Hungarica Fels6oktatasi

Onkormanyzati Osztdondijrendszer és az dnkormanyzati felsGoktatasi 6sztondij

palyaztatasat;

13.1.8. megszervezi, lebonyolitia a nyari iskolai szlUnet alatti, az altalanos

iskolai tanuldk szamara szervezett gyermekfeltgyeletet (nyari napkozi);

13.1.9. kdézremlikoddik Balatonfired varos egyes kulturalis és sport
rendezvényeinek el6készulleti, szervezési és lebonyolitasi munkaiban,
azokat koordinalja;

13.1.10. a varos rendezvényeit rendezvénytervben 6sszehangolja;

13.1.11. el6késziti a rendezvényekkel kapcsolatos dontéseket;

13.1.12. az onkormanyzat hivatalos rendezvényein el6segiti a protokoll
el6irasok betartasat;

13.1.13. szervezi és O0sszehangolja a nemzetkdzi kapcsolatokat, a
testvérvarosokkal kapcsolatot tart;
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13.1.14. szervezi a kulfoldre utazé és onnan érkezd hivatalos delegaciok

programjat;

13.1.15. kapcsolatot tart a médiaval, rendszeresen tajékoztatia a media
képvisel6it az Onkormanyzatokkal, a bizottsagokkal, nemzetiségi
onkormanyzattal kapcsolatos esemeényekrél;

13.1.16. ellatja a sajtotajékoztatok szervezésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat;

13.1.17. szakmailag el6késziti a feladatkoréhez tartozo irasbeli és szdbeli
protokollszovegeket, illetve azok hattéranyagat;

13.1.18. folyamatos kapcsolatot tart a tdomegkommunikaciés szervezetekkel,
sajtoval, médiaval; felugyeli a nyomtatott- és az elektronikus sajtéanyag
terjesztésével kapcsolatos feladatokat;

13.1.19. kapcsolatot tart a civil szervezetekkel,

13.1.20. gondoskodik az onkormanyzat altal alapitott kituntetésekrdl szolo
onkormanyzati rendeletben meghatarozott egyes dijak adomanyozasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarol;

13.1.21. elbkésziti a feladatkorébe tartozéd képviselb-testlleti dontéseket,
el6terjesztéseket;

13.1.22. feladata a kozmuivel6dési, kozgyljtemeényi, mivészeti, turisztikai
ugyekkel, valamint a civil szervezetekkel és a telepulésen mikodd
egyhazkozségekkel kapcsolatos onkormanyzati dontések elbkészitése,
végrehajtasa,;

13.1.23. kozremlikodik a kozmivelbdeési, kozgydjteményi, mivészeti,
turisztikai Ugyekkel foglalkozé szervezetek, valamint az 6vodak éves
koltségvetésének elbkészitésében;

13.1.24. koOzremUkodik a varosi, valamint varost érintd orszagos és
nemzetkozi kulturalis rendezvények el6készitésében;

13.1.25. az Onkormanyzat marketing stratégiajaban rogzitett elvek szerint
koordinalja a varos marketingtevékenységét;

13.1.26. kdézrem(ikddik az Onkormanyzati feladatellatast seqgité palyazatok
szakmai elOkészitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak
szakmai ellen6rzésében és a palyazati forras elszamolasaban;

13.1.27. részt vesz a kulturalis és turisztikai fejlesztések kommunikaciojanak
el6készitésében, gyakorlati megvalositasaban;

13.1.28. biztositia az ifjusagi szervezetekkel, kozosségekkel, az ifjusag
segitésével foglalkozé intézményekkel valé kapcsolattartast és
egyuttmikodést;

13.1.29. dontésre elbkésziti a varos sportkoncepcidjat és szervezi
végrehajtasat;

13.1.30. elb6késziti a sporttamogatasokkal kapcsolatos dontéseket,
kozremUkodik azok végrehajtasaban;

13.1.31. kapcsolatot tart a sportegyesuletekkel;

13.1.32. szakmai segitséget nyujt az Onkormanyzat fenntartasaban miikodé
koznevelési, mlvel6dési, kulturalis és turisztikai intézményeknek;

13.1.33. kapcsolatot tart a Balatonfured-Csopak torténelmi borvidék
sz06l6termeld és borgazdalkodd szervezeteivel.

13.2. Az osztaly tevékenységét a jegyz6 kozvetlen vezetésével végzi.
13.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 6 6
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14.1. A Varosi Kincstar:

14.1.1. ellatia a képviselo-testuletek, a polgarmesterek és a jegyz6
gazdalkodasi és pénzugyi feladatkorében a dontés-el6készités és
végrehajtas szervezeéseét;

14.1.2. informaciokat szolgaltat az Onkormanyzat és a tarsulasok
koltségvetésérdl és annak végrehajtasarol a kozponti koltségvetés szamara

14.1.3. elvégzi a Nemzeti Adé-és Vamhivatal, az Allami Szamvevészék és a
Magyar Allamkincstar részére nyujtandé adatszolgaltatast;

14.1.5. gondoskodik a Balatonfiredi Kozos Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasanak szabalyszeriiségérdl,

14.1.6. a Kincstar vezet6je ellatia a Balatonfiiredi K6zds Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi vezetd teenddit;

14.1.7. elvégzi a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése készitésével
kapcsolatos koordinacios feladatokat és ellatia pénzigyi, szamviteli
teendobiket;

14.1.8. el6késziti Balatonfired Varos Onkormanyzata (tovabbiakban
Onkormanyzat), a Balatonfiredi Tébbcélu Tarsulas és a Balatonfiiredi
Kbzoktatasi Intézményfenntartd Tarsulas (tovabbiakban: tarsulasok)
koltségvetési rendeletét (hatarozatat) és végrehajtasa soran egyuttmuikodik
az onkormanyzat tevékenységehez kapcsolddo szaktertletek képviselbivel,
az oOnkormanyzat gazdasagi tarsasagaival, és az Onkormanyzat altal
iranyitott koltségvetési szervekkel,

14.1.9. ellatja és koordinalja a koltségvetési, tervezesi, szamviteli, pénzellatasi
feladatokat, koordinalja az o©nkormanyzati (tarsulasi) fenntartasu
koltségvetési szervek gazdalkodasat;

14.1.10. adatot szolgaltat a beruhazas-statisztikai jelentés elkészitéshez;

14.1.11. nyilvantartja, elkésziti az addbevallasokat és teljesiti az allami
adbdhatosaggal szembeni kotelezettségeket;

14.1.12. gondoskodik az onkormanyzati segélyek és kiegészitd

gyermekvédelmi  tamogatas  kifizetésérél, valamint a  kiegészitd

gyermekvédelmi tamogatashoz kapcsolddoé allami tamogatas igénylésérdl;

14.1.13. ellatia az Onkormanyzat, a tarsulasok valamint a koltségvetési

szerveik ellenjegyzési, érvényesitési feladatait a Kotelezettségvallalasi

szabalyzat alapjan;

14.1.14. havonta elkésziti az oOnkormanyzat finanszirozasi- és likviditasi
Utemtervét, végzi a koltségvetési szervek finanszirozasat;

14.1.15. kezeli az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint a koltségvetési
szerveik fizetési szamlait, az egyéb elkllonitett szamlakat, végzi az ezzel
kapcsolatos ugyviteli feladatokat;

14.1.16. ellatja a hazipénztarak mikddésével kapcsolatos feladatokat;

14.1.17. ellatja az atmenetileg szabad pénzeszk6zok lekotésével kapcsolatos
feladatokat;

14.1.18. el6késziti a hitel igénybevételéhez szikséges dokumentaciot,
kozremUkodik a hitelszerz6dés elbkészitésében, gondoskodik a hitelek és
hitelkamatok torlesztésérdl és nyilvantartasarol;

14.1.19. ellatjia az Aallamhaztartasi torvény elbirasainak megfeleléen a
kotelezettségvallalasok nyilvantartast;

14.1.20. elvégzi szerz6dések alapjan a kimend szamlazasat, nyilvantartja és
beszedi a bevételeket;

14.1.21. nyilvantartja az 6nkormanyzat koveteléseit;
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14.1.22. a szerz6désszegésbdl ered6 kinnlevéségek beszedésérdl
gondoskodik, illetve jelzéssel él a hataskdrrel rendelkezdk felé;

14.1.23. vezeti elkilonitve az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint a
koltségvetési szerveik gazdalkodassal Osszefuggd szamviteli
nyilvantartasait, biztositja a gazdalkodasi folyamatok gepi
adatfeldolgozasat, figyelemmel kiséri a pénzforgalmi folyamatokat;

14.1.24. végzi az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint a Hivatal dolgozoinak
bérfelhasznalasaval kapcsolatos konyvviteli teendéket, a megbizasi- és
tiszteletdijakkal, a kikuldetéssel, munkaba jarassal és cafetéria elemek
kifizetésével kapcsolatos lejelentési feladatokat;

14.1.25. elladtja a bevallasokkal, adoigazolasokkal, jovedelemigazolasokkal
kapcsolatos feladatokat;

14.1.26. nyilvantartja az dnkormanyzati (tarsulasi) vagyont, egyeztetést végez
a vagyonkataszteri nyilvantartassal;

14.1.27. gondoskodik a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok
egyeztetéseérdl;

14.1.28. elkésziti az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint koltségvetési
szerveik elemi koltségvetéseit, a havi koltségvetési jelentéseket, az idészaki
mérlegjelentéseket, az éves beszamoldkat;

14.1.29. elkésziti a koltségvetési szervek maradvany elszamolasat, elbkeésziti

az Onkormanyzat és a tarsulasok zarszamadasi rendeletét (hatarozatat);

14.1.30. kozremikodik a kozponti tamogatasok igénylésének, elszamolasanak

tarsosztalyok altal tortend elbkészitésében, illetve a szakosztalyokhoz nem

tartozé kozponti tamogatasok lehivasat, elszamolasat elkésziti;

14.1.31. kdézrem(ikodik az onkormanyzati feladatellatast segité palyazatok

elékészitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak ellenérzésében

és a palyazati forras elszamolasaban a szabalyzatban foglaltak alapjan;

14.1.32. végrehajtia a Balatonflredi Tobbcélu Tarsulas és a Balatonflredi

Kozoktatasi Intézményfenntartd Tarsulas Tarsulasi Tanacsa dontéseinek

pénzugyi bonyolitasat;

14.1.33. kozrem(ikodik a tarsulasok feladatellatasat segitdé fejlesztésekre

vonatkozd palyazatok el6készitésében, az elnyert palyazati forras

felhasznalasanak ellenérzésében és a palyazati forras elszamolasaban,;

14.1.34. elvégzi az adatszolgaltatast a torzskonyvi nyilvantartas részére;

14.1.35. igény esetén segitséget nydjt az Onkormanyzat

(tarsulasok) altal fenntartott koltségvetési szervek

szerz6déskotéseinél.

14.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével végzi.
14.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 12 f6

15.1. Az Adougyi Osztaly:

15.1.1. biztositja a hataskorébe utalt (helyi és a kdzponti) addjogszabalyok
ervéenyesitéseét;

15.2.2. ellatia a Képviselo-testulet adozassal kapcsolatos rendeleteinek,
valamint az addzassal kapcsolatos egyéb kodzponti jogszabalyok altal a
hataskdrébe utalt feladatok végrehajtasat;

15.1.3. el6késziti a kdzponti addjogszabalyokbol eredé helyi rendeletalkotast,
igy a bevezetésre kerul6, megszuntetésre vagy valtoztatasra javasolt helyi
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adorendeletet, telepulési adorendelet, valamint a talajterhelési dij
rendeletet;

15.1.4. ellatia a hataskorébe tartoz6 adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, elszamolasaval,
ellen6rzésével és az informacio-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;

15.1.5. intézi a helyi adokkal o6sszefiggbé bejelentéseket, valtozas
bejelentéseket, bevallasokat, adatbejelentéseket, kérelmeket,
jogorvoslatokat, teljesiti a hataskorébe tartozé Uugyekkel kapcsolatos
megkereséseket, adatszolgaltatasokat;

15.1.6. lefolytatja a méltanyossagi eljarasokat;

15.1.7. a dontései ellen benyujtott fellebbezéseket, végrehajtasi kifogasokat —
amennyiben azokat sajat hataskérben nem valtoztatia meg — felterjeszti az
elbiralasra jogosult szervhez;

15.1.8. az oOnkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasahoz bevételi
javaslatot tesz;

15.1.9. ellendrzi az addjogszabalyok érvényesulését, az adokotelezettség
teljesitését, valamint az add befizetések és elszamolasok helyességét;

15.1.10. elvégzi az addbevallasok, adatbejelentések feldolgozasat,
ellen6rzését, a hibasan benyujtott adobevallasok hianypotoltatasat vagy
javitasat, a javitasrol az értesitések kikuldését;

15.1.11. kivetéses addénemek esetében elkésziti a szukséges hatarozatokat,
azokat a jogszabalyok altal meghatarozott uton kozli az adézoval, valamint
véglegesiti azokat;

15.1.12. felhivja az addalanyokat az addkotelezettség teljesitésére, fizetési
felhivasokat, folyészamla kivonatokat bocsat ki;

15.1.13. lefolytatja a végrehaijtasi eljarasokat a helyi adétartozasokra, illetve a
hataskorébe utalt egyéb koztartozasokra;

15.1.14. figyelemmel kiséri a felszamolasi-, cséd-, és végelszamolasi eljaras
ala kerul6 gazdalkodd szervezeteket, tartozas esetén hitelez6i igényt nyuijt
be;

15.1.15. elldta a hataskorébe wutalt adok modjara behajtando
koztartozasokkal, az dnkormanyzati adéhatdésagnal fizetendd kdzigazgatasi
eljarasi illetéekkel 6sszefuggd feladatokat;

15.1.16. ellatja az addigazolas kiallitasaval, valamint a koltségmentesség
engedélyezéséhez a vagyoni korlilményekre vonatkozé igazolas
kiallitdsaval kapcsolatos feladatokat;

15.1.17. ellatja az ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasat, sziukség esetén
helyszini szemlét végez;

15.1.18. az adokotelezettség megallapitasa érdekében ellenérzést végez,
tajékoztatast ker;

15.1.19. vezeti az addzo6i torzsadat nyilvantartast, melynek keretében az
addzo azonositd és lakcim adataiban bekovetkezett valtozasokat rogziti;

15.1.20. ellatja az Ugyintézéshez kapcsolodo ugyfélfogadasi feladatokat;

15.1.21. idegenforgalmi ellenérok / adatgyl(ijték alkalmazasa esetén elékésziti
azok szerz6deését, szervezi, iranyitja, ellenérzi tevékenységuket;

15.1.22. kezeli az osztaly tevékenységi korében tartozé kozérdeki
panaszokat, bejelentéseket.

15.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével vegzi.
15.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 7 f6
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15.4. Ezen felul idegenforgalmi szezonban (junius 1-t6l szeptember 30-ig)
adoellenbrzési feladatokhoz négy f6 adatgyijté foglalkoztathaté.

16.1. A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly:

16.1.1. ellatia az oOnkormanyzati kozteruletek, parkok, zoldteruletek
fenntartasaval kapcsolatos dontések el6készitését;

16.1.2. kozremikodik az Onkormanyzati vizgazdalkodasi és kozlekedési
feladatkdrbe tartozé dontések el6készitésében és a fejlesztések
végrehajtasaban;

16.1.3. egyuttmikodik a Probio Zrt-vel,

16.1.4. ellatja az E-k6zmivel kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat;

16.1.5. k6zrem(ikddik az idegenforgalmi célu fejlesztések 6sszehangolasaban

16.1.6. koordinalja a telepullés uthalézatanak fejlesztését;

16.1.7. felméri és nyilvantartja az 6nkormanyzati ingatlanvagyon felujitasi
igényeit;

16.1.8. elbkésziti, lebonyolitja, koordinalja, muiszakilag ellen6rzi a
fejlesztéseket és felujitasokat, ezen tevékenységhez - megbizas alapjan -
kulon lebonyolitoé szervezetet vehet igénybe;

16.1.9. koordinalja a varos energiarendszerének fejlesztéseét;

16.1.10. részt vesz az energiaracionalizalasi tevékenyseég szervezésében;

16.1.11. el6késziti a helyi jelentdségl természeti értékek védetté nyilvanitasat

16.1.12. kdézrem(ikddik az Onkormanyzati feladatellatast segité palyazatok

szakmai el6készitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak

szakmai ellen6rzésében és a palyazati forras elszamolasaban;

16.1.13. miszaki szempontbol felllvizsgalja a beérkezett szerz6dés-

tervezeteket;

16.1.14. kifizetésre tovabbitia a felllvizsgalt tervezdi, kivitelez6i és

lebonyolitasi szamlakat;

16.1.15. biztositja a tevékenységi korébe tartoz6 — jogszabaly altal elirt —

statisztikai adatszolgaltatast.

16.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével végzi.
16.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 4 f6

17. Belsé ellen6rzés
17.1. A belsd ellenbrzési tevékenység ellatasa kulsd szolgaltatdé bevonasaval
biztositott.
17.2. A belsé ellenér feladatellatast a 3. melléklet tartalmazza.
18. A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel érintett munkakoroket a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.
Balatonfiired, 2025. ..................
Zaradék:

Jelen szervezeti és miikddési szabalyzatot Balatonfired Varos Onkormanyzatanak
Képviseld - testllete ..../2025. (....) szamu hatarozataval,
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Balatonszdlés Kézség Onkormanyzatanak Képviselé - testiilete .../2025. (.....)
hatarozataval,

Dérgicse Kozség Onkormanyzatanak Képviseld
hatarozataval,

Pécsely Kozség Onkormanyzatanak Képvisel
hatarozataval, és

Vaszoly Koézség Onkormanyzatanak Képvisel®
hatarozataval hagyta jova.

testillete .../2025. (.....)

testilete .../2025. (.....)

testilete .../2025. (.....)

dr. Tarnoki Richard
cimzetes f6jegyz6



1. melléklet

1. melléklet

A Balatonfiiredi K6zés Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja

JEGYZO

POLGARMESTER

ALPOLGARMESTEREK

|

KIRENDELTSEG IRANYITO

l

SZERVEZESI, HATOSAGI ES

OSZTALY VAGYONGAZDALKODASI OSZTALY
ADOUGY! OSZTALY VAROSI KINCSTAR MUVELODESI, OKTATASI, VAROSFEJLESZTESI ES
SPORT ES UZEMELTETESI OSZTALY
IDEGENFORGALMI
OSZTALY

’ SZOLGALATI UT, FUGGELMI KAPCSOLAT
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Vagyonnyilatkozat megtételére kotelezett kozszolgalati tisztvisel6k kore

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél szold 2007. évi CLIL. torvény
ertelmében az alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan
érvényesitése, valamint a kozélet tisztasaganak biztositasa és a korrupcio
megel6zése céljabdl, az alabb megjeldlt kb6zszolgalati tisztviselsi kor - a torvényben
meghatarozott tartalom és eljarasi szabalyok szerint vagyonnyilatkozatot tesz:

1.

Evente:
A Kozbeszerzési Bizottsag Tagja

2. Kétévente:

e Jegyzb

e Az 1. pont hataly ala nem tartozé Osztalyvezetd

e Munkakori leirasa alapjan koltségvetési vagy egyeb pénzeszkozok
felett, tovabba az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas,
onkormanyzati  pénzugyi tamogatasi  pénzkeret tekintetében
javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult kbzszolgalati
tisztvisel6

3. Otévente:

Munkakori leirdsa alapjan hatdésagi Ugyben javaslattételre, dontésre
vagy ellen6rzésre jogosult kbézszolgalati tisztviselé
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Belso ellendrzési feladatellatas:

1. A belsd ellenérzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6 és tanacsado
tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzétt szervezet miikbodését fejlessze
és eredményesseégeét novelje.

2. A bels6 ellen6rzés az ellenbrzott szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletli megkdzelitéssel és mddszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellenbrzott szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

3. A jogszabalyoknak és bels6é szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a
gazdasagossagot, hatékonysagot és eredmeényességet vizsgalva a belsd
ellenérzés megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv
vezetbje részére.

4. A Kkoltségvetési szerv vezetbje koteles biztositani a belsé ellenér
funkcionalis (feladatkéri és szervezeti) figgetlenségét, kuldndsen az alabbiak
tekintetében:

a) az éves ellen6rzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek
alapjan és soron kivuli ellenérzések figyelembevételével,

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,

c) az ellendrzési modszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenbrzési jelentés
elkészitése,

e) a belsd ellenér bizonyossagot adé ellenérzési és belsd ellenbérzési
standardokkal 6sszhangban all6 tanacsadasi tevékenységen kivul mas
tevékenység végrehajtasaba nem vonhato be.

5. A belsé ellendr ellenérzést végezhet az dnkormanyzatok tulajdonaban lévé,
vagy iranyitasa, felligyelete ala tartozd koltségvetési szerv hasznalataba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal gazdalkodas tekintetében.

6. A belsé ellen6r feladata:

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a bels6 kontrollrendszerek kiépitésének,
mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését,

b) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek mikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

c) elemezni, vizsgalni a rendelkezésére all6 er6forrasokkal vald
gazdalkodast, a vagyon megovasat és gyarapitasat, valamint az
elszamolasok, beszamolok megbizhatésagat,

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat
tenni, valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési
szerv vezetdje, valamint a jegyz6 szamara a koltségvetési szerv
mikodése eredményességének novelése, valamint a belsé
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kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk,
hianyossagok megszuntetése, kikuszobolése vagy csokkentése,
valamint a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa érdekében,

g) nyomon kovetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket,

h) a koltségvetési szerven bellil a jogszabalyok, a nemzetkdzi és a
magyarorszagi allamhaztartasi belsd ellen6rzési standardok és a bels6
ellen6rzési kézikonyvben rogzitettek szerint tanacsadasi tevékenységet
ellatni.

7. A belsé ellen6rzést végz6 személy munkajat a vonatkozo jogszabalyok, az
illetékes miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok, a belsé
ellendrzési standardok és a jegyz6 altal jovahagyott belsd ellenérzési
kézikonyv szerint végzi.

8. Az ellen6rzési munka megtervezéséhez a bels6 ellenér kockazatelemzés
alapjan stratégiai tervet és éves ellen6rzési tervet készit. Az
onkormanyzatokra vonatkozé éves ellendrzési tervet a Képvisel6-testuletek,
a tarsulasra vonatkozé ellenérzési tervet a Tarsulasi Tanacs az el6z6 év
december 31-ig hagyjak jova.



